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Tisztelt Fenntarto, Kedves Kollégak, Sziilok!

Vélemeényezesre a 2021/2022-es nevelési v éves beszamolojat tartjak keziikben.

Kérem Onoket a véleményezésre, esetleges kérdéseik kapcsan készséggel allok
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4, A2021./2022. nevelési év tapasztalatai

A nemzeti koznevelésrdl szolo 2011. évi CXC. torvény 4. §. 19. pontja alapjan a nevelési év az
ovodaban a szeptember 1-jétdl a kovetkezd év augusztus 31-€ig tartd idoszak.

A 2021/2022-es nevelési évre kitiizott feladatainkat a koronavirus jarvany okozta megvaltozott
koriilményeink miatt csak részben tudtuk teljesiteni. A 2020. augusztusaban kiadott, majd
tobbszor frissitett részletes intézkedési terv a jovOre nézve is alapot ad a jarvanyligyi
teendokhoz (nevelési év eldtti fertdtlenités és takaritds, a kézmosds, a tavolsdgtartas,
maszkviselés intézményen beliili szabalyai valamint az egészségiigyi szempontbol biztonsagos
kornyezet. Szeptemberben ismét csak a gyermekek johettek be az dévoda épiiletébe. Az idei
nevelési év is sajnos a betegségrol szolt. Nagyon sokszor hol a gyerekek, hol a felndttek lettek
betegek. Sokszor tapasztaltuk, hogy a gyermekek ugy vannak az 6voddban, hogy betegen. Ezt
jeleztem a gyermekorvosnak, tiineteket felsoroltam, de ha mi hazakiildtiik a gyermeket, masnap
orvosi igazolassal ugyanolyan betegen ott volt a gyermek. Sajnos a sziildknek nagy befolyasa
van az orvosi igazolasra. Nem gondolnak bele, hogy sajat gyermekiik egészségét kockaztatjak,

velik egylitt a tobbi gyermekét, illetve a dolgozokét. Az idei évben sajnos a mi
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immunrendszeriink is fogékonyabb volt a betegségekre, de ezaltal, hogy beteg gyerek is van az

6vodaba, igy mi is el6ébb elkaptunk mindenféle betegséget, virust.

A jarvanytigyi intézkedések, amelyeknek elsddleges szempontjai mindenki szdméara ismertek,
¢s fontosak, magukkal hoztak olyan megvaltozott elvarasokat, amelyek mindenkitdl nagyfoka
alkalmazkodast, 0j szerepekben valo kiallast kivantak meg. Ezek az elvarasok érintették

- az egész 6vodai nevelést,

- annak feladatait,

- a partnerkapcsolatok apolésat,

- amunkaido beosztasat,

- aszokas-szabalyrendszer alakitasat,

- ateljes miikodOképességet.
Egycsoportos 6vodankban koradbban egy 6vodapedagogus foglalkoztatasaval, valamint
6vodavezetSként valé kozremiikddésemmel lattuk el az 6vodai feladatokat. Ovodank napi tiz
orat tart nyitva, igy a gyermekek szakszert ellatasa, az idonként sziikséges helyettesitések
megszervezése egyre tobb problémat okoz. Rdadasul abban az esetben, ha pedagdgiai
asszisztens kollégandm megbetegszik, helyettesités formajaban egész nap nekem kell
ellatnom az Osszes feladatokat, forditott esetben a kollégand dolgozik 8 6ra helyett 10 orat.
OvodavezetSként heti 12 6rat lehetnék csoportban, am ez a gyakorlatban kivitelezhetetlen,
napi 6 orat toltok a gyerekekkel, és csak ezutan tudok neki allni az 6vodavezetdi
tevékenységeknek. 8 és 12 ora kozott kotelezo a szakképzett 6vodapedagogus jelenléte.
Abban az esetben, ha én megbetegszem, be kell zarni az 6vodat.

Kapcsolat a sziilokkel:

A sziilékkel tobbnyire e-mailben, illetve telefonon tudtuk tartani a kapcsolatot. Csak
marciustol tudtuk ismét beengedni a sziiloket az 6voda épiiletébe. Fogadoorat csak a masodik
félévben tudtunk tartani a sok betegség miatt.

Kapcsolat a kollégakkal:

A kollégakkal val6 kapcsolat is j dimenzidba helyezddott at, hiszen a hagyomanyos szerepek
teljesen atalakultak. A dajkék alig jutnak be a csoportba, hiszen reggel 6k hozzak, délutan 6k
viszik ki a gyerekeket. Ha nem ezt csinaljak, akkor takaritanak, fertétlenitenek. gy sok
esetben az dvodapedagogus egyediil volt a csoportban, amig a dajka a kotelezd lazmérdzes,
ferttlenités, konyhai feladatok elldtasa miatt a csoporton kiviil volt. A kotelezd oltast minden
dolgozo felvette. 3 oltast 3 dolgozo, 1 dolgoz6 pedig 2 oltast vett fel.

Kapcsolat a gyerekekkel:

Egyrészt nagyon sok valtozas kovetkezett be, amelynek vannak pozitiv és negativ hozadékai
is. Negativum, hogy nem latja a mintat, ahogyan a sziilei tartjak a kozvetlen kapcsolatot a
pedagogussal. Negativum, hogy sériiltek a csoporton beliili szociélis kapcsolatok. Nincsenek
kozos élmények, jatékok, vitak, egyiittmiikodések, alkalmazkodasok. A virus szinte
mindennapos téma, némelyik gyermek nehezen mozdithat6 ki ebbdl a témakorbdl. Pozitiv,
hogy némelyik gyermek mar sokkal 6nallobban 6lt6zik reggel, €s délutan, hiszen nincs ott
anya, vagy apa, aki oltdzteti 6ket. Az onallosagra nevelés teriiletén igy sok gyermek fejlodott,
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viszont voltak olyanok is, akikre nagyobb odafigyelés kellett, mert még otthon mindig inkabb
a sziilo feldltdzteti, mert gy gyorsabban haladnak. Tobbnyire a nagycsoportos gyermekek
nem haladtak az 6nallosag felé. Csak ez sajnos a gyermek szempontjabol nem jo, mert amit
mar meg tud csindlni, azt is megteszi helyette a sziilo.

Nyari élet az 6vodaban:

Nyaron, amikor az iddjaras engedte, mar reggel kint vartuk a gyerekeket, hogy ne a legnagyobb
melegben legyenek a szabad levegén. 11és 15 o6ra kozott nem vittilk a gyermekeket ki az
udvarra a magas UV sugarzas miatt. Valtozatos tevékenységeket biztositottunk a gyermekek
szamara. Gyakrabban itattuk Oket, és a sokféle gylimolcsbdl minden napra jutott bdségesen.
Sajnos az alvés ebben az idészakban nagyon nehezen ment, az alvasra szolgald helyiségilinkben
nagyon meleg volt. Két alloventillator, illetve egy mennyezeti ventilator is ment, mégis 31 fok
volt, ami nem csak alvashoz nem megfeleld, de megviseli a gyerekek idegrendszerét,
szervezetét is.

A nyari karbantartas az idén augusztusra tervezziik. ebben az idészakban az 6voda zarva tart.
Ekkor valosul meg a kotelezo festés.

Gyermekek létszamadata:

Az idei nevelési évben a gyermeklétszamunk 23 fovel indultunk, majd decemberben koltdzés
miatt 24-re nétt a létszamunk. Marciusban egy masik Ovodabol kellett atvenni egy
6vodakdételes, Balatonakarattyai lakhellyel rendelkezé gyermeket. fgy 25 lett a csoport
létszama. 2022. majusaban egy kislany ment el masik 6vodaba, mivel testvére ott felvételt
nyert, igy a sziilének kénnyebb volt, hogy a kislanyt is oda iratta be. Igy majus 6ta 24 a csoport
l1étszamunk. Az idei évben 6 nagycsoportos, 9 k6zépsos, 3 {6 kis-kozépso, illetve 7kiscsoportos
gyermek vett részt az dvodai nevelésben. 2022. szeptembertdl 4 gyermek megy iskolaba, 7
gyermek iratkozott be a kdvetkez6 nevelési évre. A 25 gyermekbdl 18 fia, és 7 lany (mar csak
6 lany) van. Sajnos azt tapasztaljuk, hogy évrdl évre egyre tobb a problémas gyermek. A
viselkedés problémak sajnos neveletlenséggel tarsulnak, nem volt konnyii dolgunk egy ilyen
csoporttal. Sajnos a sziilbk nem nevelik a gyermekiiket, mindent megengednek nekik,
nincsenek szabalyok, napirend az életiikben, igy az 6voddban ez rengeteg nehézséget okozott,
az 1d6 nagy részét fegyelmezéssel toltottiikk. Az idei évet nehezitette az is, hogy tobb problémas
gyermek is jart kozosségiinkbe Ezeknek a gyermekeknek viselkedési, magatartasi problémajuk
volt. Tobb figyelmet igényeltek, és mivel fitlk voltak tobbségében, nagyon sokszor a durva
viselkedés, verekedés, veszekedés kertiilt el6térbe.

Ovodank egy vegyes csoporttal mitkodik. A nevelési év elején szeptembertSl decemberig

Pillokné Molnar Eva 6vodapedagogus latta el az dvodapedagogusi teenddket, neki sikeriilt
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nyugdijba menni a kdzalkalmazottak 40 éves munkaviszonyaval. Ezt kovetden egy pedagdgiai

asszisztens jelenlétével igyekeztiink megoldani az 6vodapedagogus hianyt.

Intézménylinkben 4 dolgozo latja el az 6vodai tevékenységeket, 2 6 6vodapedagogus: Pillokné
Molnar Eva, illetve Zsobrak Maria évodapedagogusként, és 6vodavezetdként, januartol pedig
ovodapedagdgus helyett pedagogiai asszisztens, Haldsz Rebeka Noémi, illetve két dajka, akik
szintén heti valtasban latjak el a dajkai teendoket: Magyar Laszloné Pulai Eszter, illetve Zongor
Gyorgyi Judit. Rebeka egy olyan csoportba kertilt, ahol a neveletlenség, sz6fogadatlansag és
egyeéb magatartasbeli problémak vannak. Egy 0j dolgozot mindig kostolgatnak a gyerekek, és
probaljak hizni a hatarokat, nos, ez a mi esetiinkben is igy volt, nehezen fogadtak el 6t, pedig
sok Ujdonsagot hozott szamukra, 0j tevékenységeket, jatékokat mutatott nekik. Kora, és
tapasztalat hianyaban nem fogadtak szo6t neki a gyerekek. Az idei évben nagyon elszaladt a 16
a sziilokkel, és a gyermekekkel is. A mai sziilok elfelejtik nevelni a csemetéjiiket, mindent az
6vodatol varnak. Rengeteg iddnket, energiankat elvett toliink a gyerekek oOnallosagra
szoktatdsa, fegyelmezése, még mindig nem tudjik késleltetni a mondanivaldjukat, sajnos a
szocializacids képességek még sok fejlesztést kivannak.

Nevelomunkank:

Tovabbra is elsddleges célunk a gyermekek szamdéra biztonsdgot nyujtod, szeretetteljes
kornyezet biztositdsa volt. Az idei nevelési évben a rengeteg fiu hangos, agressziv
viselkedésétdl a lanyok sirva jottek 6vodaba, ez is megnehezitette kozdsségiink €letét. Tobbszor
kellett 6lbe venni, tobbszor kellett vigasztalni dket.

A heti rendiink szerint napi szinten probaltuk valtozatossa tenni a mindennapokat.
Igyekeztiink minél tobb id6t tolteni a szabad levegén, a mindennapi mozgast, amikor csak
tehettiik, kint végeztiik az udvaron. Sokat sétaltunk, megismertiik kornyezetiink jellegzetes
novényeit, allatait, a sétalds szabalyait, az egyszeribb kozlekedési tablakat. Anyanyelvi
nevelésiink kapcsan minden nap meséltiink, verseltiink, talalés kérdéseket, anyanyelvi
jatékokkal fejlesztettiik képességeiket. Matematikai, illetve kornyezeti nevelés soran sokszor
gyljtottiink a természet csoddibol (gesztenye, toboz, kavics), és nem csak a kotelezd
csoportfoglalkozas keretében, hanem szabadidonkben is sokat szamoltunk, mértiink,
Osszehasonlitottunk. Szadmolasban a csoport tobbsége nagyon iigyes, fiiggetleniil a
korcsoporttdl. A tlirelem, a kitartas, egymas meghallgatdsa, amik napi szinten okoztak gondot

gyermekeink ¢letében.
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Az egészséges életmod 6vodankban:

Minden héten két sziil6 hozott gyliimolcsot, zoldség félét, amit a gyerekek a délelétt folyaman
el tudtak fogyasztani. S6t az idény gylimolcsok idején tobb gylimolcs is keriilt a gyermekeknek.
A konyha is odafigyelt arra, hogy minél tobb gyiimdlcsdt kapjanak a gyermekek féleg
uzsonnara. Etkezésnél odafigyeltiink, hogy minden ételt kostoljanak meg a gyerekek. Ne gy
mondjak, hogy nem szeretik, hogy nem is ismerik az izét. Sajnos az idén elég valogatds
gyermekek voltak nalunk. Volt, aki levest szinte semmilyent nem evett, masodikat is csak ha
rizs volt, meg még két-harom féle ételt. Az idei évben két gyermeknek volt mentes étkeztetése,
amit a konyha tudott biztositani. Az egyik laktéozmentes, a masik gyermek pedig teljes
tejmentes, év kozben deriilt ki egy harmadik gyermekrol is, hogy laktdz, tojasmentes étkezésre
van sziiksége. Nagyon oda kellett figyelni, hogy 6k mindig a nekik jaro ételt kapjak. Sokat
tornaztunk, mozogtunk a tornateremben, az udvaron, illetve a nagycsoportos gyermekekkel a

focipalyan is.

Csaladsegitovel kapcsolattartas:

A Balatonalmadi Csaladsegité Szolgalat munkatarsa heti egy alkalommal jott hozzank.
Remseiné Anka Eszter az dvodai szocidlis segitd tevékenység keretében probalt segiteni. Két
esetben volt sziikség az egyéni foglalkozas kérésére. Egyik esetben a kisfiu sziilei elvaltak,
0sszel még mindkét sziilé nagy harcot folytatott, hogy a gyermeket neki itélje a birésag. Majd
édesanya decemberben mindenféle elkdszonés nélkiil eltlint a gyermek életébdl, kiment
kiilfoldre, addig az édesapa egyediil nevelte a gyermeket. Sajnos ez a valtozas a gyermek
viselkedésén is meglatszott, nagyon durva, agressziv lett tarsaival. Az apa azota is egyediil
neveli 6t, aki a Tatorjan Szocidlis Szolgéltatd csaladsegitéjével folyamatos kapcsolatban 4ll.
Folyamatos birdsagi targyaldsok voltak a gyermek elhelyezésével kapcsolatban, ¢és az apuka
megkért, hogy a gyermeket nem adhatjuk oda anyukéanak, ha véletleniil megjelenik. Mondtam
neki, hogy amig birdsagi végzeés nincs, addig ezt nem tehetem meg. Majd miutdn az anyuka
folyamatosan nem jelent meg a targyalasokon, és gyermekét sem kereste, igy apuka kapta meg
a kizarolagos sziil6i feliigyeleti jogot. Amikor egy édesanya elhagyja a gyermekét, az oOridsi
trauma a gyermek szamadra, nehezen tud a mai napig is megbirkézni vele. A masik eset, egy
gyermek, akinek édesanyja beteg, kiilonbozo kezeléseket kap, a sziilok mindent megbeszélnek

a gyermekkel, sajnos felndttként kezelik, €s tisztdban van azzal, hogy barmikor akar meg is



Balatonakarattyai Szilfa Ovoda

8172. Balatonakarattya, Bakony u. 7.

O.A: 203135

Tel: 0620-4848824

E-mail: szilfaovi2020@gmail.com

halhat édesanya. Nagyon nchezen szokik be, a mai napig sir reggelente, a folyamatos

megerdsités naponta rengetegszer kell neki elmondani, hogy mikor jon érte anyukaja, de végig
sem mondja a mondatot, mar kérdezi jra, és nehezen nyugszik meg. Nekik is javasoltuk, hogy

egy gyermek pszichologust minél elobb keressenek fel.

5. A nevelési év rendje

Nevelési év idotartama: A nevelési év elsé napja 2021. szeptember 1. (szerda), utols6 napja
2022. augusztus 31. (szerda).
A 2021/2022. tanév rendje:
- a 2021/2022. tanév szeptember 1-én (szerdan) kezdodott, és 2022. junius 15-ig
(szerdaig) tartott.
- Oszi sziinet:(iskoldban) 2022. oktéber 22 - november 1. Utolsé tanitasi nap: oktéber
22. (csiitortok), elsé tanitasi nap: november 2. (hétfo)
- Téli sziinet: 2020. december 23 — 2020.januar 3. Utolso tanitasi nap: december 22.
(kedd), elsé tanitasi nap: januar 4. (hétfo)
- Tavaszi sziinet: 2022. aprilis 14 — 20.

A 2020. évi munkasziineti napok koriili munkarendrdl szol6 7/2019. (V1. 25.) PM rendelet 2. §
a)-b) pontjai értelmében, a 2021. évi munkasziineti napok koriili munkarendrél a 14/2020.
(V.13.) ITM rendelet értelmében a 2021/2022. nevelési évet érinté munkarend-viltozds

szempontjabol relevans idopontok:
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2020. november 11.

Marton napja az O6vod

2020. november 25.

Katalin napi ag

2021. november 26

l.gertyagyujtas az o6v

2021. november 28

Advent 1. vasarnapja

2021. november 29.

Hal aszzRebekagl al koz

2021. december 3

Borbala &g

2. gyertyagyujtas

2021. december 6

Mi kul a&svar a4s az o6vod
Mi kul &s c¢csak az 6vod
gyerekeket, mi a ¢ s
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2022. januar 214.
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Kiwvdal.i s z U nkapcsolatot
ettem a fenntart
anyilgaliazEMdMz e Bl y &
hétig zarva tart
tve 3 tidnet men
mi ndannyi unknal el t
egészséges dol gozodt
tudjunk nyitni.

2022 februdar 2.

Gyertyaszenszeny dapjaB Medug
nap az Ovodéaban

202 2. februar 25

7

Farsang gyer mekek és

202 2. mar ci us 7.

A Covid o6ta a sziul 6
6voda épil et ébe.

202 2. marcius 11

Eml ékezink a
bel Gl tnhapl E€okar da
el 6 a megeml|l ékezési
csoportban meg is osztottunk.

magyaov
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2022. marcius 26. Nevel és nél kil i nap
adminisztratiyv fel ad
Takarit asi f el &aad arti zks

amel yek veszélyesek,

2022. &®prilis 4. Ovodai beiratkozas:
2022/2023as nevel ési eévr e
2022. éaprilis 12. Nyulterapia az 6évoda
2022. aprilis 13. A nyuszi ¢€érkezése az
egy kis csomagot ,
ajdndékokat i s, hun
il letve nydul ujjbabo
2022. aprilis 14. Nevel és nél kil i nap,

6voda dolgozdéinak.

2022 & pis 20! Locsol kodas az o0v g
hagyomanyok felidézé
2022. aprilis 22. F6l d napja az o6vodab
2022. aprilis 26. Aprily Géza: Tavaszk
2022. aprilis 28. Fényképezkedés az o6v
2022. majus 2. Tervezett Adoyakidmamp]
mi att el halaezt \vEz m#&
dnnepink, ahol szul 6
gyerekek megmut att ak
visel kedni , a mdsor
ugraltak, elestek, s
2022. majus 16 Nevel és um&lalh@alpi (mz o
A dajkak a napi fer
gyer mekek tarisznya

6vodapedagoégusok adm
l attak el

2022. majus 18. Tldzriadd gyakorl as -éK
munkaveédel mRiozredakod
gyakorl aton 19 gyerm
csoport ol tel jesit
hagytuk el.
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vevd gyermekek tobbs
vol t, aki a misor ko

2022 jGnius 15 Ev végi fagyizas a
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er 6sseégiuk,
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3. Pedagogiai folyamatok

a. Tervezés

Pedagdgiai folyamatok - Tervezés

- Milyen az |
viszonya?

Nt ®z me®nyi

- Hogyan valosul meg a stratégiai és operativ tervezés? - Az éves munkaterv osszhangban van a stratégiai dokumentumokkal és a
munkakozosségek terveivel.
strat ®gicail otkkenwv s nya;olkizatopepaltiztvi K

Szabalyozo
dokumentumok

Kiemelt cél/célok —

Kapcsolodo feladatok

Pedagoégiai program -

A gyermekek neveltségi szintjének emelése.
Egészséges ¢életmod alakitasa, szocializacio,
érzelmi, értelmi nevelés.

A gyermek személyiségének fejlesztése, az egyéni
banasmod érvényesiilése, a halmozottan hatranyos
helyzetli, sajatos nevelési igényll  vagy
beilleszkedési, tanulasi, magatartasi zavarral kiizd6
gyermek tobbi gyermekkel torténd sikeres
neveléséhez sziikséges megfeleld moddszertani
felkésziiltség.

Szocialis kommunikacios képességek fejlesztése,
mint a kommunikalé felek aktivitdsdnak: azaz
érzelmi allapotanak, magatartasdnak és
viselkedésének aktualis befolyasolasi
képességének fejlesztése

Az erkélesi nevelés alapjat képezd szokdsrend
megtervezése, megalapozasa, kialakitasa

Neveltségi szintmérés moddszerének szélesebb

korben torténd elsajatitasa és alkalmazésa.

Tiszta, esztétikus, rendezett kornyezet biztositasa, az
intézményi dekoraciok frissitése.
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Szabalyozo
dokumentumok

Kiemelt cél/célok —

Kapcsolodo feladatok

Egységes szinvonali nevelés magvaldsitasa,
egységes szemléletmod, értékrend kialakitasa és
érvényre juttatasa a nevelokozosségen beliil.

Tovabbképzési terv -

Mind két pedagégus szamara lehetdséget
biztositunk a  képzések  igénybevételére,
amennyiben ezt a koltségvetésiink engedi. Bar
Pillokné Molnar Eva mivel nyugdij elétt all, igy
neki mar nem kotelezd képzéseken részt venni.
Olyan tovabbképzésre gondolok, ami egy napos, €s
a nevelési napok keretében meg tudjuk valositani.

Szakmai képzettségi mutatok tovabbi bdvitése belsd
és kiils6 tovabbképzéssel és Onképzéssel.

Onértékelési program -

A pedagogiai munkat kozvetleniil segiték és
tamogatok fejlodésének eldsegitése

A partnerekkel, kiilonosen a sziilokkel és a
fenntartoval torténd hatékony egylittmiikodés
kialakitasa és fenntartasa

A szakmatanuld szervezeti kultira kiépitése,
megerositése

A megjelend jogszabalyok folyamatos figyelemmel
kisérése: kozlonyok online letdltése, a lehetdségek
fiiggvényében a teriiletet érinté konferencidkon és
tovabbképzéseken torténd részvétel.

Szakmai munkacsoportok miikddtetése soran a PP
tartalmi  elemeinek  tjragondolasa/feldolgozasa,
els@sorban a tehetséggondozassal kapcsolatban.

Intézményi Etikai -

A pedagdgus hivatas etikai norméinak mindenkori

Lehetdség szerint kiils6 szakember altal vezetett

szabdlyait, az egyes munkakorokhoz tartozo
feladat-, és hataskoroket, munkakori leirasokat.

kédex megtartasa. tovabbképzés formajaban.
- Egységes értékrend, szemléletmod tovabbi
alakitasa, fejlesztése, a nem pedagogus dolgozdk
részére is.
SZMSZ - Sziikséges ujragondolni a szervezeti miikodés A teljes dokumentum modositasa

A benntartozkodas rendje az intézménnyel
jogviszonyban allok, és nem jogviszonyban allok,
valamint az ideiglenesen jogviszonyban allok
részére
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- A gyermekek személyes €s szocialis képességeik

felmérésére alkalmas modszerek, eszkozok,
technikak tovabbi megismerése €s céliranyos
alkalmazasa.

- Az SNI gyermekek fejlesztését tdimogatd szakmai
kompetenciak fejlesztése

- A tervezési gyakorlat tovabbi finomitasa, az
elvarasok szerinti megfeleldség €s az intézményi
gyakorlat kozotti kapcsolat erdsitése.

- Gyermeki kompetencidk fejlesztése a mérési
eredmények tiikrében.

- Az ¢értékelési gyakorlat tovabbi finomitasa, az
elvarasok szerinti megfeleldség és az intézményi
gyakorlat k6zotti kapcsolat erdsitése.

Szabalyozo Kiemelt cél/célok — Kapcsolodo feladatok
dokumentumok
Hazirend - A  Hézirend  tartalmédnak  tjragondoldsa, A teljes dokumentum modositasa, ezen beliil
jogszabalyok valtozasa miatt. kiilonosen:
A benntartozkodas rendje
A kotelezd dvodaba jaras egyértelmii szabalyozasa;
a tavollét és annak igazolasa
A GDPR - toérvénybdl fakadodan ,,sziil6i tajékoztatd”
Adatkezelési - Az adatvédelmi  tudatossdg  erOsitése a Dokumentum moédositasa
szabalyzat, melynek nevelOtestiilet tagjai szdmara. Iratkezelési szabalyzat feliilvizsgalata
része az adatvédelmi
szabalyozas
Vezet6i Kiemelt célok a tanitast és tanulast tamogato
palyazat/Vezetési pedagégus kompetenciak fejlesztésére: SNI-s BTM-s gyermekek fejlesztését tdmogato:
program banasmodtechnikak, modszerek tanulasa,

alkalmazasa

Tervezési ¢€s értékelési kompetencia fejlesztése
pedagdgusi szinten

Utemezés szerint a pedagdogus Onértékelések
lebonyolitasa.

A csaladbevonds  intézményi
ujragondolésa, gyakorlatba épiilése.

gyakorlatanak
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Szabalyozo

dokumentumok

Kiemelt cél/célok —

Kapcsolodo feladatok

- Az eredményes iskolakezdés érdekében mar az
6vodaba 1épés pillanatatél egyénekre alapozott
csalad-o6voda kapcsolat kialakitasa.

Kiemelt vezetésfejlesztési célok:

- A csalad - 6voda kapcsolatanak tovabbi erdsitése

- A pedagogiai eredményeket meghatdrozo
kommunikécios csatornak (csaladi beszélgetések,
stb.) tovabbi fejlesztése.

- Tudasmegosztasra, valamint a kozos célok
elérésére nyitott, tamogatd szervezeti kultura
tovabbfejlesztése

- Vezetési kompetencidk fejlesztése — a vezetdk és
vezetdi feladatot ellatd kollégak hatékonyabb
bevondsa a tervezés, megvalositas, ellendrzés-
értékelés és korrekcios folyamatokba.

Kiemelt intézményfejlesztési célok:

- Az 1) gyermek megismerési modszerek
alkalmazasa

- Vezetési kompetencidk fejlesztése

Fluktuacio esetén a human erdéforrds mindségi
szinten torténd biztositasa.

Mentalis egészségmegOrzés: Mentalhigiénés napok;
eldadasok, tréningek intézményi szinten.

tervek

Vezet6i onértékelésre/
tanfeliigyeletre
alapozott onfejlesztési

A tanulas és tanitas stratégiai vezetése ¢és operativ
iranyitasa
- A csaldd -
erdsitése

ovoda kapcsolatanak tovabbi
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Szabalyozo
dokumentumok

Kiemelt cél/célok —

Kapcsolodo feladatok

- A neveld-fejleszt6  munkat  befolyésolo
szakmai, milkodésbeli és emberi problémak
hatékonyabb  kezelése —  Uj  tipust
kapcsolattartasi ~ formak  és  technikak
meghonositdsa az  operativ ~ miikddési
problémak feltarasara, megeldzésére,
megoldéasara

Masok stratégiai vezetése és operativ iranyitasa

- A tudasmegosztasra, valamint a kozos célok
elérésére nyitott, tdmogatd szervezeti kultira
tovabbfejlesztése

Az intézmény stratégiai vezetése ¢és operativ iranyitasa

- Vezetési kompetencidk fejlesztése — a vezetdk
és vezetoi feladatot ellato kollégak hatékonyabb
bevonasa a tervezés, megvalositas, ellendrzés-
értékelés €s korrekcios folyamatokba

Intézményi
onértékelésre/
tanfeliigyeletre
alapozott onfejlesztési
tervek

- A gyermekek személyes €s szocialis képességeik
felmérésére alkalmas modszereket, eszkozoket,
technikéakat alkalmazasi lehetdségeinek bovitése

torténik a

megvaldsitasanak

- A munkakozosségek bevonasaval
pedagogiai folyamatok
ellenorzése, értékelése.

- Rendszeresen megtorténik a
kulcsfontossagu partnerek
elégedettségének megismerése.

kiemelt
igényeinek,

Minden tankételes gyermek iskolaérettségének
méreése.
szakmai

kompetencidinak  fejlesztése:

belsd

tovabbképzések szervezése, részvétel intézményi

tovabbképzéseken.
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Szabalyozo Kiemelt cél/célok — Kapcsolodo feladatok
dokumentumok

- A vezetdk felkésziiltek a pedagogiai munka
iranyitasanak, ellendrzésének feladataira

Panaszkezelési - Esetleges aktualizdldsa az 10 intézményi - Esetlegesen a dokumentum mddositasa

szabalyzat kdrnyezetre valo tekintettel

Kulcsfolyamatok: - Az intézmény kulcsfolyamatainak attekintése a
GPDR-nek megfelel6 adatkezelési szabalyozas
tilkkrében

6.2. Pedagogiai folyamatok - Megvaldsitas

Pedagogiai folyamatok — Megvaldsitas

1 Hogyan torténik a tervek megval6sitasa?
1 Milyen az intézmény miikédését iranyito éves tervek és a beszamolok viszonya?

- A nevelési év végi beszamolo megdllapitdsai alapjan torténik a kévetkezo nevelési év tervezése
1 Milyen a pedagdgusok éves tervezésének, €s a terv tényleges megvalosulasanak a viszonya?

A 2021-2022. nevelési év értékelé beszamoldjara épiilo munkatervi tartalmak

Fejleszthetoségek, fejlesztési iranyok Munkatervi célok, feladatok
Kiemelések a 2021-2022. nevelési év beszamoléjabol 2022-2023

1. PEDAGOGIAI FOLYAMATOK - PEDAGOGIAI FOLYAMATOK - TERVEZES
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Fejleszthetoségek, fejlesztési iranyok
Kiemelések a 2021-2022. nevelési év beszamol6jabol

Munkatervi célok, feladatok
2022-2023

Intézményiinkben elvaras, hogy minden pedagogus az dvodai élet
tevékenységeiben, adminisztraciojaban, a csoport életének
tervezésében aktiv, tevékeny tagja legyen.

A tervezési és értékelési folyamat a teljes pedagogus kor szintjén
torténjen.

Szakmai téma és miikodésbeli javaslatai:

Viltozatlanul folytatndnk a j6 gyakorlatok egymas kozotti
megosztasat.

Kapjon hangsulyt a tobb gylijtdémunka, a kiils6 helyszineken,
szakmai talalkozokon valé gyakoribb részvétel, a csapatépités, a
szakmai értékatadas.

Legyen még tobb esetleg szakmai nap.

Intézményi arculat

Meérési eredményekre alapozottan az intézmény pedagdgiai
jovoképének feliilvizsgalata, sziikség szerinti korrekcioja.

PEDAGOGIAI FOLYAMATOK - ELLENORZES

Onértékelések eredményeire alapozott fejleszthetoségek:

Mentalhigiénés tertilet

Hagyomanyteremto- €s €ltetd munka
Tehetségigéretes gyermekek feltérképezése, és gondozéasa
Kommunikacio

Fogalom hasznalat

Felismerni a gyermekek fejlodési nehézségeit
Ertékelés

IKT kompetencia emelése

Konfliktuskezelés

Onallé dokumentacidvezetés

Az érdeklodés fenntartdsa a motivacid soran
Reflexio felépitése

Figyelem megosztas
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Fejleszthetoségek, fejlesztési iranyok
Kiemelések a 2021-2022. nevelési év beszamol6jabol

Munkatervi célok, feladatok
2022-2023

A nevelési gyakorlathoz rendelhet6 fejleszthetoségek:

Szervezési formak

Gyermeki onértékelés, problémamegoldas erdsitése
Kommunikacid

Ovodank altal ellathaté (beszédfogyatékos, illetve enyhe értelmi
fogyatékos)SNI-s gyermekek differencialasa

Tervezés

Az onértékelési rendszer mikodtetése

Onértékelési csoport megerdsitése.

Vezetoi hatékonysag és eredményesség

A vezetdi ellendrzés és értékelés kompetencia tertilet tiizetes
attekintése, gyakorlasa.

Teljesitményértékelés eredményt kompetencia teriiletek
fejleszthetosége

PP ¢és a gyakorlat 0sszhangjdnak ismerete és betartasa
Viselkedésrendezés

Konfliktuskezelés

Kommunikacio és egylittmiikodés a kollégakkal
Arculat: néphagyomany, miivészetek, kézmiivesség

Teljesitményértékelési rendszer

A Belso ellen6rzési szabalyzat kidolgozésa sziikséges, melyben
a teljesitményértekelés is helyet kap

rrrrr

Nem varhato ebben a nevelési évben

PEDAGOGIAI FOLYAMATOK - ERTEKELES

Fejlodési napléval valo elégedettség fokozasa

Neveldtestiileti legitimaciot kovetden a korrigalt Fejlodési naplo
folyamatos, tovabbi bevezetése

Fejlodési naplo hasznalhatosaga

Fejlesztést igényld a visszacsatolds hatékony modszer-, és
eszkoztaranak tovabbi finomitésa.
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Fejleszthetoségek, fejlesztési iranyok
Kiemelések a 2021-2022. nevelési év beszamol6jabol

Munkatervi célok, feladatok
2022-2023

A gyermekek fejlettség allapot mérésére alapozott fejleszthetoség

Neveltségi szintmérés kiterjesztése valamennyi tankoteles kora
gyermekre (2020. oktdber)

Neveltségi szint mérése

Csoportkialakitasok gyakorlatdnak tjra gondolasa az évismétld
nagycsoportok vonatkozasaban (képességek ¢€s optimadlis
teherviselés, stb.)

Konfliktuskezelési technikak tanitdsa és tudatos alkalmazasa
kiilonds  tekintettel a  kapcsolatok  kezelésére és a
tevékenységekhez valo viszonyok vonatkozasaiban.

PEDAGOGIAI FOLYAMATOK - KORREKCIO

SZMSZ

Aktualizalas miatt modositas sziikséges

Beiskolazasi terv

Modositdsa nem sziikséges

Hazirend

Jogszabalyok aktualizaldsa miatt modositas szlikséges

PP

Ujabb jogszabalyi valtozas miatt modositas sziikséges

Onértékelési program

Feliilvizsgélata sziikséges

Adatkezelési szabalyzat

GDPR tartalmak munkateriiletenkénti céliranyos megismerése,
értelmezése, betartasa.

Panaszkezelési szabalyzat

Panaszkezelési szabalyzat kozos értelmezése, feliilvizsgalata

Kulesfolyamatok attekintése

Az intézmény kulcsfolyamatainak attekintése a GPDR-nek
megfeleld adatkezelési szabdlyozas tiikkrében

2. SZEMELYISEG- ES KOZOSSEGFEJLESZTES
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Fejleszthetoségek, fejlesztési iranyok
Kiemelések a 2021-2022. nevelési év beszamol6jabol

Munkatervi célok, feladatok
2022-2023

Személyiségfejlesztés

Sziilok nevelési kultarajanak tamogatasa:

Kiemelt feladat: Szocialis kompetencidk fejlesztése.

Tankételes kort gyermekek neveltségi szintmérése.

Javasolt kozds sziildi értekezleti téma: A gyermekek erkdlcsi
tulajdonsagainak fejlesztési lehetdségei a csalddban és az
6vodaban.

Gyermekvédelem megerdsitése.

A PP tartalmainak attekintése az ONAP 1j elvarasainak tiikrében:
Kiemelés az ONAP-bol: ,,A szocializacio szempontjabol
meghataroz6 a kozos élményeken alapuld tevékenységek
gyakorlasa, a gyermek erkdlcsi tulajdonsagainak (mint példaul: az
egylittérzes, a segitOkeészség, az onzetlenség, a figyelmesség) €s
akaratdnak (ezen beliill: Ondallosaganak, Onfegyelmének,
kitartdsanak, feladattudatanak, szabalytudatanak), szokas-, és
normarendszerének megalapozasa.

Az o6voda a gyermek nyitottsdgara épit, és ahhoz segiti a
gyermeket, hogy megismerje sziikebb és tadgabb kornyezetét,
amely a nemzeti identitastudat, a keresztény kulturalis értékek, a
hazaszeretet, a szlil6f6ldhoz és csaladhoz valo kotddés alapja,
hogy ra tudjon csoddlkozni a természetben, az emberi
kornyezetben megmutatkozé jora és szépre, mindazok
megbecsiilésére.”

Kozosségfejlesztés
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Fejleszthetoségek, fejlesztési iranyok
Kiemelések a 2021-2022. nevelési év beszamol6jabol

Munkatervi célok, feladatok
2022-2023

Sziiloi értekezlet

3 sziildi értekezlet tartdsa a nevelési évben, a jarvanyhelyzettol
fliggvényében on-line, vagy személyesen

Csoporttal egyiitt szervezett csaladi programok

Célszerli atgondolni az {tinnepek ¢és egyéb rendezvényeink
intézményi gyakorlatat: Az iinnepek ¢és jeles napok 1jra
gondolasaval a csalddbevonas lehetdségeinek tudatos dtgondolasa
¢és alkalmazdasa.

Csaladokat tamogato6 programok, pld. vasarok, gytijtések

J6 gyakorlatként kellene dokumentalnunk az egyes
programjainkat,

Célszerti atgondolni az tinnepek ¢és egyéb rendezvényeink
intézményi gyakorlatat!

3. EREDMENYEK

Beiskolazas eredményessége

A gyermekek személyes, €s szocidlis képességeik felmérésére
alkalmas modszerek, eszk6zok, technikdk tovabbi megismerése
¢s céliranyos alkalmazésa.

Az egyes gyermekek személyes és szocialis képességeinek
(kiilonos tekintettel a kiemelt figyelmet igényld gyermekekre)
fejlesztése, melybe a csalddokat tudatosabban be kell vonni. E
gyermekek esetében a kommunikacids csatorndkat (csalddi
beszélgetések, fogadoorak stb.) is fejleszteni sziikséges.

Az eredmények folyamatos nyomon kovetése, s ha sziikséges, a
korrekciok végrehajtasa egyéni-, €s csoport szinten egyarant: A
tarsaikhoz képest kifejezetten jobb eredményt elérd gyermekekkel
torténd tudatosabb és szakszeriibb foglalkozas
(tehetséggondozas).

Evismétlé nagycsoportosok részére hatékony modszerek és
eljarasok erdsitése.
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Fejleszthetoségek, fejlesztési iranyok
Kiemelések a 2021-2022. nevelési év beszamol6jabol

Munkatervi célok, feladatok
2022-2023

Partneri igény és elégedettség mérés eredményeire alapozott
fejlesztések:

- Sziil6i és iskolai igénymérés folytatasa a jovOben.

Igény szerint kapcsolatfelvétel az iskoldkkal — egyéb mas mellett
- a mérési eredmények visszacsatolasa és az elvarasok tisztazasa
céljabol.

Tehetséggondozas - Legyenek fokuszban a valamilyen teriileten tehetségigéretesnek
gondolt gyermekek; konzultaljunk a sziileikkel
Panaszkezelés - Célszerl volna a panasz eseteket minden esetben kielemezni, a

tanulsdgokat levonni ¢és sziikség szerint

¢érintetteket folyamatosan tdjékoztatni.

a potencialisan

4. BELSO KAPCSOLATOK, EGYUTTMUKODES, KOMMUNIKACIO

Elektronikus kapcsolattartas

Kor e-mailben valo tdjékoztatas tovabbra is a sziil0k részére. Illetve
a koz0os facebook csoportban.

Faliujsag

Az esztétikai megjelenésen tul a hatékony csalad-6voda
kapcsolatanak szempontjabol is célszerii Ujra gondolni, sziikség
szerint pedig valtoztatni a falitijsagok tartalmi és formai
megjelenitésén.

5. AZ INTEZMENY KULSO KAPCSOLATAI

Ertekezletek, megbeszélések

Gyermekvédelem
Fenntart6

6. A PEDAGOGIAI MUNKA FELTETELEI

Targyi, infrastrukturalis feltételek

Személyi feltételek

Személyiség- Onfejlodési tréningek, tovabbképzések
SNI —s ismeretek bévitése
Viselkedésrendezés tovabbképzés szervezése
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Fejleszthetoségek, fejlesztési iranyok
Kiemelések a 2021-2022. nevelési év beszamol6jabol

Munkatervi célok, feladatok
2022-2023

IKT kompetenciafejlesztés

Vezetdk tovabbi felkészitése a pedagdgiai munka iranyitasanak,
ellendrzésének feladataira Megjegyzés: A vezetdi Onértékelés
eredményeként az alabbi vezetdi Onfejlodési terv késziilt:
Vezetési kompetenciak fejlesztése

Mentalis egészségmegdrzés: Mentalhigiénés napok; eldéadasok,
tréningek

Szervezeti feltételek

Tudéasmegosztas - Tanulasszervezési és pedagogiai gyakorlatokat
(bemutatdé  foglalkozas, kisel6adas, pedagogiai tartalmak
bemutatdsa, intézményen beliil elektronikus vagy irott formaban
torténd megosztasa, publikalas, stb.)

7. AZ OVODAI NEVELES ORSZAGOS ALAPPROGRAMBAN MEGFOGALMAZOTT ELVARASOKNAK ES A PEDAGOGIAI
PROGRAMBAN MEGFOGALMAZOTT INTEZMENYI CELOKNAK VALO MEGFELELES

kapcsolatanak/osszhangjanak biztositasa.

A stratégiai dokumentumok és a tervezés-értékelés megfeleld

A csoport és egyéni szintekre lebontott tervekben (éves tanulasi
és nevelési tervek, tematikus és foglalkozas tervek, egyéni
fejlesztési tervek) kovethetobbek kell, hogy legyenek a
Pedagogiai Program kiemelt céljai és részcéljai, valamint
feladatai.

osszhangban torténik.

A nevelést, tanitast segité eszkozok és a nevelés tanitasi modszerek
kivalasztasa és alkalmazasa rugalmasan, a pedagoégiai prioritasokkal

Fontos, hogy a nevelést-tanitast segitdé eszkozok és a nevelési-
tanitdsi modszerek kivalasztisa és alkalmazisa rugalmasan, a
pedagdgiai prioritasokkal dsszhangban torténjen.
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Kotelezo feladatok és teendék a 2020/2021 nevelési évben - Naptar

Az értelmezést segitd jogszabdlyok és roviditéseik:

T Nkt:a nemzet. k°znevel ®sr RI sz-| 2011. ®V i t°rveny
T Nkt. Vhr.: 229/2012. (VIlIlI. 28.) Korm. rendelet a nemzet.i
T Tvk r.: 277/ 1997. (XI1 -t22v. § b Klo® pz ® 5 refald, & vae zpsegdSepe-tiaugsv @l s mi n t
vevRk juttat8sair-|1 ®s kedvezm®nyeirRI
T £pr 326/ 2013. (VIII 30.) Korm. ra&nkd%d @Itk al medatgt- ggku sjokg &Il IR§ns
t°rv®ny k°znevel ®si i nt ®zm®nyekben t°rt®nNR v®grehajtsgssgr:
T MTkr.: 20/2012. (VIl1l.oRflat 3 8sEMMht PRem®eyek mThed®s®sRI ®s
f Twvr:13/2018. (VI. 14.) EMMI rendel et a 2018/ 2019. tan®v rendj ®r F
T Mszn. r.: 9/2017. (V. 19.) NGM rendelet a 2018. ®vi munkaszg¢ne
Ssz. Hataridé Feladat Megvalosité A feladatot e101,r 0 Jogt
rendelkezés
SZEPTEMBER
2021. A pedagogusok mindsitésében, a tanfeliigyeleti eljarasban | intézményvezetd Epr. 11. § (2) bek.
1. szeptember | kozremiikodo, vagy szaktanacsadoi feladatokat ellato, a
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A feladatot eldiro jogi
Ssz. | Hataridé Feladat Megval6sito clagator cotro jost
rendelkezés
1. nevelési-oktatasi intézményben foglalkoztatott kdoznevelési Miikr. 147. § (5) bek.
szakértovel kapcsolat felvétel.
2021. Munkakori leirdsok megujitasa intézményvezetd
szeptember
2.
1.
OKTOBER
2021. oktober | A koznevelési intézmény az oktéber 1-jei allapot szerinti | intézményvezetd Nkt. Vhr. 25. § (3) bek.
15. kozérdekii adatairol - a Koznevelés Informacids Rendszerén
3 (KIR) keresztiil és az ott meghatirozott forméban -
statisztikai céllal az Orszagos Statisztikai Adatgytijtési
Program (OSAP) keretében adatokat k6zol.
2021. oktoéber | A nevelési-oktatasi intézmény kozzétételi listaja szerinti | intézményvezetd Nkt. Vhr. 24. § (1) bek.

30. adatok és dokumentumok oktober 1-jei allapotnak
4. megfelelo kozzététele a KIR tajékoztatd rendszerében és
honlapjén.
NOVEMBER

DECEMBER
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A feladatot el6iro jogi
Ssz. | Hataridé Feladat Megval6sito clagator cotro jost
rendelkezés
JANUAR
2022. januar | A soros lépéseknek megfelelé garantalt illetmény intézményvezetd Nkt. 64. § (5) bek.
5. 1 megallapitasa (atsorolas).
FEBRUAR
2022. Az oktatasért felelés miniszter a 2021. évi minésitési | intézményvezetd Epr. 10. § (1) bek.
) keretszamrol ¢és a mindsitési  szabalyokrol szo6lo
februar hatarozatanak ismertetése a nevelotestiilettel, valamennyi
6. 28, érintett kollégaval.
MARCIUS
2022. A 2021/2022. nevelési évre szO6lo beiskolazasi terv | intézményvezetd Tvk. 1. 1. § (3) bek.
_ elkészitése.
7 marcius
15.
2022. A tankotelezettség megallapitasahoz szlikséges | intézményvezetd MT k22§ (4)
8. o szakvélemény elkészitése 3 példanyban, és atadasa a sziilok
marcius
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A feladatot el6iro jogi
Ssz. | Hataridé Feladat Megvalésité cladatot cl0Iro J081
rendelkezés
31. részére. (amennyiben az iskola kéri, mar nem kotelez6 2020.
januartol)
APRILIS
2022. Az 6vodai beiratkozasra a targyév aprilis 20-a és majus 20- | intézményvezetd
- a kozott Keriil sor. A fenntart6 az 6vodai beiratkozas idejérol,
aprilis . AP létesitésével & ool eliarasrol
9 az Ovodai jogviszony létesitésével Osszefliggd eljarasrol a
20-t61 beiratkozas elsd hatarnapjat megel6zéen legalabb harminc
nappal keriil sor.
MAJUS
2022. Az 6vodai beiratkozasra a targyév aprilis 20-a és majus 20- | intézményvezetd Tvr. 20. § (1)
) a kozott Keriil sor. A fenntart6 az dvodai beiratkozas idejérdl,
majus svodai i . létesitésével & fiiood elidrasrol
10, az Ovodai jogviszony létesitésével Osszefliggd eljarasrol a
20- ig. beiratkozas elsd hatarnapjat megelézden legalabb harminc
nappal keriil sor.
JUNIUS
JULIUS
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Ssz. | Hataridé Feladat Megvaldsito A feladatot el6ir6 jogi
rendelkezés
2021. Az oktatasért felelds miniszter az Oktatasi Hivatal utjan | intézményvezetd Epr. 10/C. § (4) bek.
o értesiti a pedagogust és az intézményvezetéjét a 2020. évi ,
11. Jilius mindsitési tervbe valo felvételrél vagy elutasitasrol, melyet Akr. 52.§ (4) bek.
1. a2021/2022. nevelési év tervezésénél figyelembe kell venni.
2022. Az illetékes szakért6i bizottsagi feladatot ellato fejleszt6-pedagdgus, Miikr. 95. § (6) bek.
o intézmény részére azon gyermekek nevének — a | egyiittnevelést segitd ,
jilius szakvéleményt kidllitdé intézmény ¢&s a szakvélemény | pedagdgusok Akr. 52.§ (4) bek.
12. 1. szamaval egyiitt torténé — elkiildése, akiknek a
feliillvizsgalata a 2021/2022. tanévben esedékessé valik
(kontrollvizsgalatok).
2022. Az Oktatasi Hivatal tajékoztatja a 2020. évi mindsitési év | intézményvezetd Epr. 11. § (1) bek. a) pont
o soran minésito bizottsagi elnokként, szakérté koznevelési
Jolius 31. szakértoként a mindsitésen részt vevé alkalmazott
13. Kijelolésérél az ot foglalkoztatd intézmény vezetéjét,
melyet a 2022/2023 éves munkaterv tervezésénél
figyelembe kell venni.
2022. Az Oktatasi Hivatal az altala mukddtetett informatikai | intézményvezetd Miikr. 147. § (1) bek.
o timogato rendszer Utjan értesiti a 2022. évi tanfeliigyeleti
14. jilius 31. ellenérzési tervben szereplo pedagogusokat,
intézményvezetdket és intézményeket, melyet a 2021/2022
éves munkatervébe be kell épiteni.
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A feladatot el6iro jogi
Ssz. | Hataridé Feladat Megval6sito clagator cotro jost
rendelkezés
AUGUSZTUS
2022. Az Oktatasi Hivatal a 2021. szeptember 1. és december | intézményvezetd Epr. 11/B. § (1) bek.
augusztus 31.napja kozotti idészakra tervezett mindsitési eljarasok
15. idépontjairol tajékoztatast ad, melyet a 2019/2020. tanévi
10. munkatervbe be Kell épiteni.
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6.3. Pedagogiai folyamatok - Ellenorzés

Pedagogiai folyamatok — Ellenorzés
C”
2

- Hogyan miikiodik az ellendrzés az intézményben?
— Az intézményi stratégiai alapdokumentumok alapjan az intézményben belso ellendrzést végeznek.

Varhato Kkiilso ellenorzés

A 13/2018. (V1. 14.) EMMI rendelet 12. §-ra, mely az Oktatasi Hivatal altal lefolytatott szakmai ellenérzésének tematikdjarol €s a szakmai ellendrzéshez
kapcsolodo hatarid6krdl az alabbiak szerint érintheti az dvodat: ,,A 2019. januar 2. és 2019. marcius 29 kozott szakmai ellendrzés keretében kell

Mmegvizsgalni az 6vodakban az dvodaba jarasi kotelezettség teljesitését és dokumentalasat. A szakmai ellendrzés lebonyolitasat €s koordinalasat
az Oktatéasi Hivatal latja el.”

Fontos elviaras minden pedagégussal szemben az 6vodaba jarasi kotelezettség nyomon kovetésére szolgalo alabbi taniigyi nyomtatvanyok gondos
vezetése €s elOkészitése:

- felvételi és mulasztasi naplo

- Ovodai csoportnaplo

- akotelezd ovodai foglalkozasokrol valo igazolt és igazolatlan mulasztasok dokumentéacioja

- agyerekek fejlédését nyomon kdvetd dokumentacid, amelyrdl a sziilét évente kétszer tajékoztatni kell.
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A belso ellendrzés altalanos rendje

¢s folyamatosan

valo megfelelés

Ellenorzés Ellenorzés Ellenorzést
Honap/nap Alkalmazott modszer
célja teriilete végzo
Szeptember
10. A jogszabalyi és Felvételi és mulasztasi Dokumentumelemzés Nt ®z m®nyvez
intézményi elvarasoknak naplok
megfeleld pontos €s
naprakész munkavégzés
01. KIR- adatbazis KIR- adatbazis és személyi | Megfeleltetés Nt ®z m®nyvez
02. ¢s folyamatosan | naprakészsége anyagok
15. Torzskonyv aktualizalasa | Torzskonyv Megfeleltetés Nt ®z m®nyvez
31. Munkavédelmi szemle ovoda Megfigyelés Nt ®z m®nyvez
bejaras
01. Egészségligyi elvarasoknak | Egészségiigyi konyvek Dokumentumelemzés Nt ®z m®nyvez
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Ellenorzés Ellenorzés Ellenorzést
Hoénap/nap Alkalmazott moédszer
célja teriilete végzo
Munkatervben jelzett Csalad-6voda kapcsolat Sziil6i értekezletek Megfeleltetés i Nt ®z m®nyvez
idépontok szerint. megfeleldségének
biztositasa
Oktober
10. A jogszabalyi és Felvételi és mulasztasi Dokumentumelemzés -vodavezetR
intézményi elvardsoknak naplok
megfeleld pontos €s
naprakész munkavégzés,
igazolasok naploban
torténod helyes vezetése,
01. Statisztikai adatok pontos | Csoport szintii Dokumentumelemzés Ovodavezetd
nyilvantartasa nyilvantartas N
Osszehasonlitas
- csoportnaplo
- statisztikai lapok
15. Tisztasagi szemle ovoda Megfigyelés ovodavezetd

(Részt vesz +1 6 dajka)
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intézményi elvaradsoknak
megfeleld pontos €s
naprakész munkavégzés

naplok

Ellenorzés Ellenorzés Ellenérzést
Hoénap/nap Alkalmazott moédszer
célja teriilete végzo
30. Tervezeési és értekelési Csoportnaplo Csoportnaplo ellendrzd lap | 6vodavezetd
dokumentumok elvarasnak ) )
. i : Fejlédési naplo Dokumentumelemzés
torténd megfelelése
November
10. A jogszabalyi és Felvételi és mulasztasi Dokumentumelemzés cvodavezetR
intézményi elvardsoknak naplok
megfeleld pontos €s
naprakész munkavégzés
Munkaterv szerint Pedagdgiai munka Onértékelési kézikdnyv Dokumentumelemzés intézményvezetd
értékelése szerint )
Megfigyelés
Interju
December
A jogszabalyi és Felvételi és mulasztasi Dokumentumelemzés i nt ®zm®nyvez

Januar
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intézményi elvaradsoknak
megfeleld pontos €s
naprakész munkavégzés

naplok

Ellenorzés Ellenorzés Ellenorzést
Hoénap/nap Alkalmazott moédszer
célja teriilete végzo
10. A jogszabalyi és Felvételi és mulasztasi Dokumentumelemzés intézményvezeto
intézményi elvarasoknak naplok
megfeleld pontos €s
naprakész munkavégzés
15. Tervezési és értékelési Csoportnaplok Csoportnaplo ellendrzd lap | intézményvezetd
dokumentumok elvarasnak ‘ _
i . Fejlédési naplok Dokumentumelemzés
torténd megfelelése
15. Tisztasagi szemle Székhely és telephelyek Megtigyelés intézményvezetd
Munkaterv szerint Pedagogiai munka Onértékelési kézikdnyv Dokumentumelemzés Munkaterv szerint:
értékelése szerint ) . }
Megfigyelés Ovodavezetd
Interju
Februar
10. A jogszabalyi és Felvételi és mulasztasi Dokumentumelemzés i nt ®z m®nyvez
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Ellenorzés Ellenorzés Ellenorzést
Hoénap/nap Alkalmazott moédszer
célja teriilete végzo
Munkaterv szerint Pedagodgiai munka Onértékelési kézikonyv Dokumentumelemzés intézményvezetd
értekelése szerint
Megfigyelés
Interja
Marcius
10. A jogszabalyi és Felvételi és mulasztasi Dokumentumelemzés -vodavezetR
intézményi elvarasoknak naplok
megfeleld pontos €s
naprakész munkavégzés
15. Tisztasagi szemle ovoda Megfigyelés ovodavezetd
(Részt vesz +1 6 dajka)
14. Tervezési és értékelési Csoportnaplok Csoportnaplé ellenérzé lap | Ovodavezetd
dokumentumok elvarasnak o ) " | )
t5rténd megfelelése Fejlédési naplok Dokumentumelemzés
Munkaterv szerint Pedagdgiai munka Onértékelési kézikdnyv Dokumentumelemzés Munkaterv szerint:
értékelése szerint
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Ellenorzés Ellenorzés Ellenérzést
Hoénap/nap Alkalmazott moédszer
célja teriilete végzo
Megfigyelés
Interji
Aprilis

10. A jogszabalyi és Felvételi és mulasztasi Dokumentumelemzés Ovodavezetd
intézményi elvarasoknak naplok
megfeleld pontos €s
naprakész munkavégzés
Pedago6giai munka Onértékelési program — Dokumentumelemzés Ovodavezetd
értékelése Teljesitményértékelési ) o

. . szakmai beszélgetés
o rendszerleiras szerint
A pedagogiai munkat
kisegitd tevekenység
értékelése
Majus

10. A jogszabalyi és Felvételi és mulasztasi Dokumentumelemzés Ovodavezet
intézményi elvaradsoknak naplok
megfeleld pontos és
naprakész munkavégzés
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intézményi elvarasoknak
megfeleld pontos €s
naprakész munkavégzés

naplok

Ellenorzés Ellenorzés Ellenérzést
Hoénap/nap Alkalmazott moédszer
célja teriilete végzo
15. Pedagdgiai munka Onértékelési program — Dokumentumelemzés Ovodavezetd
értékelése Teljesitményértékelési ) o
o rendszerleiras szerint szakmai beszélgetes
A pedagogiai munkat
kisegitd tevékenység
értekelése
15. Ovodai szakvélemények Ovodavezetd
15. Tisztasagi szemle Ovoda Megfigyelés Ovodavezetd
(Részt vesz +1 6 dajka)
Junius
Julius
10. A jogszabalyi és Felvételi és mulasztasi Dokumentumelemzés

Augusztus
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Ellenorzés Ellenorzés Ellenorzést
Hoénap/nap Alkalmazott moédszer
célja teriilete végzo

10. A jogszabalyi és Felvételi és mulasztasi Dokumentumelemzés

intézményi elvarasoknak naplok

megfeleld pontos €s

naprakész munkavégzés
15. Tisztasagi szemle Székhely és telephelyek Megfigyelés ovodavezeto

(Részt vesz +1 6 dajka)

31. Tervezési és értékelési Csoportnaplok Dokumentumelemzés ovodavezetd

dokumentum elvarasnak

ot , Lezaras
torténd megfelelése,
lezarasa

6.4. Pedagégiai folyamatok - Ertékelés

Pedagégiai folyamatok — Ertékelés

2
”C

- Hogyan t°rt®ni k az int®zm®nyben az ®rt®kel ®s ?
- Milyen a pedagdgiai programban meghatdrozott gyermeki értékelés miikodése a gyakorlatban?
— Az intézményben a gyermeki fejlodést folyamatosan kovetik, a gyermeki fejlodést dokumentaljak, elemzik, és az egyes évek
értékelési eredményeit osszekapcsoljak, sziikség esetén fejlesztési tervet készitenek.
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Az ovodapedagogusok a gyermekek eredményeirdl fejleszto céllal folyamatosan visszacsatolnak sziileinek/gondviseldjének és az
életkornak, fejlettségi szintnek megfeleld formaban a gyermeknek.
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Mérés-értékelés - Tervezett mérések

o i Erintettek kore Mérés eszkize
Ssz. Mérés teriilete i
Ki? Kit? Egyéb érintett modszere
1. | A gyermekek fejlettség | Ovodapedagd Minden Visszacsatolas: Fejlodési naplo;
allapota: gus gyermek Sziil6
folyamatos
- értelmi megfigyelés
- beszéd
- hallas
- latas
- mozgas
2. | Tankoteles kora 6vodapedagd | Minden Visszacsatolas: | Neveltségi szintmérd
gyermekek neveltségi gusok tankoteles Sziilo eszkoz; célzott
szintje koru gyermek megfigyelés

Elvaras minden pedagogus részérél, hogy:

6.5. Pedagogiai folyamatok - Korrekcio

Feladatterv szerint timogassa a mérések szervezését és lebonyolitasat!
Egyéni és csoport szinteken a mérési eredmények alapjan hatarozza meg, sziikség esetén
pedig korrigalja a tervezési tartalmakat!

Pedagogiai folyamatok - Korrekcio

Mi torténik az ellendrzés, megfigyelés, értékelés eredményeivel? (Elégedettségmérés, intézményi onértékelés, pedagogusértékelés, gyermeki fejlodés megfigyel
Evente megtorténik az onértékelés keretében a helyben szokdsos formaban rogzitett megfigyelési, mérési eredmények elemzése, a tanulsdgok levondsa, fejleszte
értékelési eredmények fiiggvényében sziikség esetén korrekciot végez
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3. Személyiség- és kozosségfejlesztés

Személyiségfejlesztés

Hogyan valésulnak meg a pedagogiai programban rogzitett személyiségfejlesztési feladatok?
Hogyan fejlesztik az egyes gyermekek személyes és szocidlis képességeit (kiilonds tekintettel a kiemelt figyelmet igénylé gyermekekre)?
Hogyan torténik a gyermekek szocidlis hdatrdnyainak enyhitése?

— Az intézmény vezetése és érintett ovodapedagiogusa informdciokkal rendelkezik minden gyermek szocidlis helyzetérdl.
Hogyan tamogatjak az 6nallo tanulast, hogyan tanitjak a tanulast?

- Hogyan torténik a gyermekek egészséges és kornyezettudatos életmddra nevelése?

Kiemelt célok és feladatok:

- A gyermekek személyes és szocialis képességeik felmérésére alkalmas modszereket,
eszkozoket, technikdkat alkalmazési lehetdségeinek bovitése: Minden tankdteles
gyermek szocialis kompetencidinak mérése.

- Az SNI gyermekekkel torténd foglalkozas elméletének és gyakorlatanak megerdsitése.

- Mérési eredményekre alapozott céliranyos fejlesztés a csaladok bevonasaval.

- Gyermekvédelem megerdsitése, igény szerint szocialis munkds bevondsa, vagy
bevonddasanak biztositasa

- Legyenek fokuszban a valamilyen teriileten tehetségigéretesnek gondolt gyermekek;
konzultaljunk a sziileikkel, €s igény szerint iranyitsuk.

A beiskolazas eredményességének fokozasa céljabol kiemelt feladat:

- Az egyes gyermekek személyes €s szocialis képességeinek (kiilonds tekintettel a
kiemelt figyelmet igényld gyermekekre) fejlesztése, melybe a csaladokat tudatosabban
be kell vonni. E gyermekek esetében a kommunikacios csatorndkat (csaladi
beszélgetések, stb.) is fejleszteni sziikséges.

- Az eredmények folyamatos nyomon kovetése, s ha sziikséges, a korrekciok
végrehajtasa egyéni-, és csoport szinten egyarant: A tarsaikhoz képest kifejezetten

jobb eredményt elérd gyermekekkel torténd tudatosabb és szakszeriibb foglalkozas
(tehetséggondozas).

Ko6sz6ndm megtiszteld figyelmiiket!
Tisztelettel:

Zsobrak Maria
Ovodavezet)

Balatonakarattya, 2022. janius 21.



Balatonakarattyai Szilfa Ovoda
8172. Balatonakarattya, Bakony u. 7.
O.A: 203135

Tel: 0620-4848824

E-mail: szilfaovi2020@gmail.com

Balatonakarattyai Szilfa Ovoda
8172. Balatonakarattya, Bakony u. 7.
0.A: 203135
Tel: 0620-4848824
E-mail: szilfaovi2020@gmail.com
3. Személyiség- és kozosségfejlesztés

Személyiségfejlesztés

- Hogyan valosulnak meg a pedagdgiai programban rogzitett személyiségfejlesztési feladatok?
- Hogyan fejlesztik az egyes gyermekek személyes és szocidlis képességeit (kulonos tekintettel a kiemelt figyelmet igényl6 gyermekekre)?
- Hogyan torténik a gyermekek szocidlis hdtranyainak enyhitése?
- Azii J) dse és érintett 6vodapedago, informdciokkal rendelkezik minden gyermek szocidlis helyzetérdl.
- Hogyan tamogatjik az 6nallé tanulést, hogyan tanitjak a tanulast?

- Hogyan torténik a gyermekek zséges €s korn; datos ¢letmddra nevelése?

Kiemelt célok és feladatok:

- A gyermekek személyes és szocialis képességeik felmérésére alkalmas modszereket,
eszkozoket, technikakat alkalmazasi lehetdségeinek bovitése: Minden tankoteles
gyermek szocialis kompetencidinak mérése.

- Az SNI gyermekekkel torténd foglalkozas elméletének és gyakorlatanak megerésitése.

- Mérési eredményekre alapozott céliranyos fejlesztés a csalddok bevondsaval.

- Gyermekvédelem megerésitése, igény szerint szocidlis munkds bevonasa, vagy
bevonodasanak biztositasa

- Legyenek fokuszban a valamilyen teriileten tehetségigéretesnek gondolt gyermekek;
konzultaljunk a sziileikkel, és igény szerint iranyitsuk.

A beiskolazas eredményességének fokozasa céljabél kiemelt feladat:

- Azegyes gyermekek személyes és szocialis képességeinek (kiilonds tekintettel a
kiemelt figyelmet igényl$ gyermekekre) fejlesztése, melybe a csaladokat tudatosabban
be kell vonni. E gyermekek esetében a kommunikacids csatornakat (csalédi
beszélgetések, stb.) is fejleszteni sziikséges.

- Azeredmények folyamatos nyomon kovetése, s ha sziikséges, a korrekciok
végrehajtasa egyéni-, és csoport szinten egyarant: A tarsaikhoz képest kifejezetten
jobb eredményt elérd gyermekekkel torténé tudatosabb és szakszertibb foglalkozas
(tehetséggondozas).

K&szonom megtiszteld figyelmiiket!

Tisztelene!: |

03 ok MO
,sobrék Maria
Ovodavezetd

Balatonakarattya, 2022. junius 21.



