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Balatonakarattya Kozség Onkormanyzata
Képviselé-testiilete

KOZBESZERZESI SZABALYZAT

Balatonakarattya Kozség Onkormanyzata (tovabbiakban: Onkormanyzat) a kdzbeszerzésekrol
sz0l6 2015. évi CXLIIL. torvény (tovabbiakban: Kbt.) 27.§ (1) bekezdésében foglalt
kotelezettségének eleget téve a kizbeszerzési eljarasainak elokészitésére, lefolytatasara, a belso
ellendrzésének felelésségi rendjére, az Onkorményzat nevében eljard, illetbleg az eljérasba
bevont személyek, szervezetek felel6sségi korének meghatarozésara, valamint a kézbeszerzési
eljarasok dokumentalasi rendjére vonatkoz6 részletes szabélyokat Kozbeszerzési Szabélyzataban
(tovabbiakban: Szabélyzat) az alabbiak szerint hatdrozza meg.
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1. A Szabalyzat célja, tartalma és hatalya

A Szabalyzat célja, hogy az Onkormanyzat a Kbt. rendelkezéseivel 6sszhangban rogzitse
a kozbeszerzési eljarasok rendjét, az eljarasba bevont személyek, szervezetek feleldsségi
korét, a szakszer(i, hatékony, egyben jogszerli és ellendrizhetd beszerzések biztositasat,
tovabba a kozbeszerzések soran a kdzpénzek ésszerli felhasznaldsat a verseny tisztasaga
érdekében.

Jelen Szabélyzat hatalya kiterjed minden olyan f’u’ubeszerzés épite’si 'beruhézés
a kozbeszerzes megkezdésekor eléri vagy meghaladja a Kbt.- ben, illetve az éves
koltségvetési térvényben meghatarozott értékhatért. A Szabdlyzat rendelkezéseit kell
alkalmazni az értékhatart elérd tervpalyézati eljarasok esetén is.

A Szabdlyzat hatélya kiterjed az adott eljarasban résztvevo, illetve kozremiikodo
személyekre, mint az Onkormanyzat munkatarsaira, a Birdlé Bizottsagra, a déntéshozora,
a kozbeszerzési eljaras lebonyolitasdval megbizott kozbeszerzési szakértore, illetve
felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadora, allami kozbeszerzési szaktanacsadora
a megbizas alapjan eljard6 mas személyre, tovabba az egyéb igénybe vett kiilsé
szakértokre és az eljarasok térvényességét ellenodrzokre. A beszerzésekkel Osszefiiggd
feladatok ellatasa soran az abban résztvevd, illetve kozremiikodd személyek a jelen
Szabalyzat rendelkezései szerint kotelesek eljarni.

2. Az Onkormanyzat nevében eljaro és az eljarasba bevont személyek, szervezetek
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A kozbeszerzési eljaras meginditasarol és annak eredményérol a képviseld-testiilet dont,
minden egyéb az eljarast érinté kérdésben az Onkormédnyzat nevében eljaré és dontést
hozé személy Balatonakarattya Kozség Polgarmestere. Amennyiben a Polgdrmesterrel
szemben Osszeférhetetlenség mertil fel, tgy az Onkorményzatot képviselé személyt
irasban, a képviselo-testiilet jeldli ki.

Amennyiben a kozbeszerzés lebonyolitasara a 2. (4) pont alapjan kiilsé szervezet vagy
személyt megbizdsara nem kerdilt sor, gy a kézbeszerzési eljardsok jogszabély szerinti
elokészitéséért, lefolytatasaért, dokumentalasaért a Polgarmester felelds.
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A Polgarmestert a jelen fejezetben rogzitett feladatainak ellatdsaban az éltala irdsban
kijelolt személyekbdl all6 minimum harom taghbdl allo Biralé Bizottsag segiti. A
kijelolésnél a Polgadrmesternek figyelembe kell venni az &sszeférhetetlenségi
kovetelményeket. A kijelolt személynek a kijeltlését kvetden haladéktalanul a Kbt.-ben
eléirt nyilatkozatot kell tenni, mely szerint vele szemben nem all fenn az adott eljaras
vonatkozasaban 6sszeférhetetlenség.

Amennyiben a kozbeszerzés targya, nagysagrendje, bonyolultsaga vagy egyéb
sajatossaga kiilonleges szakértelmet igényel, vagy fokozott felel6sséggel jar, a
Polgarmester a kozbeszerzés lebonyolitasara kiils6 szervezetet, vagy személyt bizhat
meg.

A kozbeszerzési eljaras elokészitése, a felhivas és a kozbeszerzési dokumentumok
elkészitése, valamint az ajanlatok értékelése soran és az eljardas mas szakaszéban az
Onkormanyzat nevében eljar6, illetve az eljarasba bevont személyeknek és
szervezeteknek egyiittesen rendelkeznitik kell a kozbeszerzés targya szerinti szakmai,
kozbeszerzési, jogi és pénziigyi szakértelemmel.

Epitési beruhazas esetén a beszerzés targya szerinti szakértként kizardlag az épitési
beruhazas targyaban az adott szakteriileten szerzett szakirdnyu felsdfoku végzettséggel
rendelkez6 személy jarhat el.

A Polgéarmester az épitési beruhdzas megvaldsitisa érdekében beruhdzas-lebonyolitot
vehet igénybe, aki az Onkormanyzat altalanos megbizottjaként az épitési beruhdzas
megvalositasanak koordinalasat végzi.

Ha az egyedi kozbeszerzési eljards felel6sségi rendje eltér a jelen Szabdlyzatban
foglaltaktdl, ugy az eltéréseket a kozbeszerzési eljaras elokészitését megel6zden irasban
dokumentalni kell, melyrél a Polgarmester dont és alairdsdval hitelesiti.

3. Akozbeszerzési eljarasok tervezése

A jelen fejezetben megfogalmazott feladatok koordindlasara és végrehajtasara — kivéve
amennyiben a lebonyolit6 végzi — a jegyz6 kételes.

A kozbeszerzési terv elkészitésében az tnkormanyzat hivataldnak valamennyi, a tervezett
beszerzésekkel érintett ligyintéz6je koteles egytittmiikodni.

Az Onkorméanyzatnak a koltségvetési év elején, legkésébb a targyév marcius 31. napjaig
éves Osszesitett kozbeszerzési tervet koteles késziteni az adott évre tervezett
kozbeszerzésekrdl, melyet a Képviseld-testiilet elé kell terjeszteni jovahagyasra.

Az éves kozbeszerzési tervben régziteni kell:

- atervezett kozbeszerzés targyat,

- atervezett kozbeszerzési eljaras fajtajat,

- akozbeszerzés megkezdésének tervezett idopontjat,
- akozbeszerzés pénzigyi forrasait,
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A kozbeszerzési terv nem vonja maga utdn az abban megadott kozbeszerzésre vonatkozo
eljaras lefolytatasanak kotelezettségét. A kozbeszerzési tervben nem szerepld vagy a
tervben foglaltakhoz képest médositott kdzbeszerzésre is lehet eljarast lefolytatni, ha a
kzbeszerzési igény elbre nem lathaté okbol allt eld, vagy egyéb valtozas meriilt fel.
Ebben az esetben — a Képviselo-testiilet jovahagyésaval - a tervet modositani kell az
igény, vagy valtozéas felmeriilésekor, a médositas indokdnak megjelolésével.

A kozbeszerzési tervet 5 évig meg kell 6rizni, mely nyilvanos. A jegyzoének a
nyilvdnossig biztositasa érdekében intézkednie kell a kozbeszerzési tervnek, annak
moédositasanak elfogadasat koveté 5 munkanapon beliil az Onkormanyzat honlapjéan
torténd kozzétételérdl. A kozbeszerzési tervnek a honlapon a targyévet kovetd évre
vonatkozé kozbeszerzési terv honlapon tértén6 kozzétételéig kell elérhetdnek lennie.

A kizbeszerzési tervet a Kozbeszerzési Hatosag, vagy az illetékes ellen6rz6 szervek
kérésére a jegyz0 koteles résziikre megkiildeni.

4. Eves statisztikai 6sszegezés

Az ajanlatkéré a kozbeszerzési és tervpalyazati hirdetmények feladasanak, ellendrzésének és
kizzétételének szabalyairdl, a hirdetmények mintair6l és egyes tartalmi elemeirdl, valamint az
éves statisztikai 6sszegzésrol szol6 44/2015. (XI. 2.) MvM rendelet szerint az éves beszerzéseirdl
éves statisztikai 6sszegzést koteles késziteni a targyévet kévetd majus 31. napjdig, amelyet a
Ko6zbeszerzési Hatdsag részére kell megkiildenie. Az éves statisztikai 6sszegzés megkiildésérol
ajegyz0, vagy az éaltala megbizott személy gondoskodik.
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5. El6zetes tajékoztatd

Amennyiben a kozbeszerzési terv alapjan el6re lathato az eldzetes tdjékoztato
kozzétételének indokoltsdga a beszerzéssel érintett ligyintézd, koltségvetési szerv
vezetbje kezdeményezheti annak &sszeallitasat.

Az Onkorméanyzat a koltségvetési év kezdetét kivetden el6zetes tdjékoztatot készithet az
adott évre, vagy az clkovetkezd legfeljebb tizenkét hoénapra tervezett Osszes
arubeszerzésérdl, épitési beruhazasardl vagy szolgaltatds megrendelésérol. Az elbzetes
tajékoztato kiilon jogszabdlyban meghatérozott minta szerinti hirdetmény utjan tehetd
kozzé. A hirdetmény honlapon térténd kozzétételére a hirdetménynek az Eurépai Unid
Kiaddhivatala részére elektronikus uton torténé feladasat kovetden kertilhet sor.

Az eldzetes tajékoztatd készitésérl és annak hirdetmény Utjan valé megjelentetésérdl a
Polgérmester dont.

A tajékoztatét a Kbt.-ben meghatarozott médon és tartalommal kell elkésziteni €s a
dontést kovetden haladéktalanul, de legkésébb 5 munkanapon beliil el kell késziteni €s
meg kell kiildeni.

Az elézetes tajékoztatét a kdzbeszerzés kiilonbdzd targyairdl — az egybeszamitas
szabdlyai alapjan — egyiittesen és kiilén-kiilon is el lehet késziteni.
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Az eldzetes tdjékoztatd elkészitéséért és megkiildéséért — kivéve amennyiben 6. (1)
bekezdés szerinti lebonyolitd jar el — a polgarmester felel6s, a beszerzéssel érintett
ligyintézo, koltségvetési szerv elOzetes Osszesitett tajékoztatd készitésére vonatkozd
javaslata és adatszolgaltatasa alapjan.

6. A kozbeszerzési eljarasok el6készitése

Az adott kozbeszerzési eljards - a beszerzés targyara és becsiilt értékére tekintettel —
megfelelé alapossdggal torténd el6készitéséért és az azzal kapcsolatos feladatok
koordinalasaért a Polgarmester felel6s — amennyiben a kzbeszerzés lebonyolitisara a 2.
(4) pont alapjan kiilsé szervezet vagy személyt megbizdsara nem keriilt sor —,
osszeférhetetlensége esetén a KépviselG-testiilet altal kijelolt személy. A kozbeszerzési
dokumentumoknak biztositaniuk kell, hogy az eljardsban a gazdasagi szerepl6k képesek
legyenek miiszakilag megfeleld, fizikailag megvaldsithatd és gazdasdgi szempontbol
realis ajanlatot tenni. Az elokészités soran torekedni kell a kdrnyezet védelmére és a
fenntarthatésagi szempontok figyelembevételére, valamint a beszerzés targyét érintd
szerzddésmodositasok megelzésére.

A Polgarmester a kdzbeszerzési eljarasok elokészitésével kapesolatos felelésségi kdrében
— amennyiben a kozbeszerzés lebonyolitasara a 2. (4) pont alapjan kiils6 szervezet vagy
személyt megbizasara nem Keriilt sor — koteles az egyes eljarasok becsiilt értékének
meghatdrozasa céljabol kiilon vizsgalat elvégzésérél és annak eredményének
dokumentéldsarél gondoskodni. A vizsgéalat sordan a Kbt. 28.§ (2) bekezdése szerint
objektiv alapti modszereket alkalmazhatbak, ilyen modszerek kiildndsen

a beszerz¢és targyara vonatkozo indikativ ajanlatok bekérése,

a beszerzés targyara vonatkozo, arra szakosodott szervezetek altal végzett piackutatas,
igazsagligyi szakért6 igénybe vétele,

szakmai kamardk altal ajanlott dijszabasok,

szakmai kamardk altal el64llitott és karbantartott, megvaldsitasi értéken alapuld, részletes
épitési adatbazis,

a Kozbeszerzési Hatosag 4ltal kiadott ar statisztika,

az ajanlatkérd korabbi, hasonlo targyra irdnyulé szerzodéseinek elemzése.

Epitési beruhdzasok esetében az eljaras csak a 322/2015. (X.30.) Korm. rendeletben
meghatarozott kovetelményeknek megfeleld tervek birtokaban indithaté meg és az eljaras
becstilt értékét a rendeletben foglaltak szerint kell meghatarozni.

A kozbeszerzési eljaras elokészitésében a Polgarmestert a Birdlo Bizottsag segiti. A
Biralo Bizottsag kozremtkodése az alabbi tevékenységeket foglalja magaban kiiléndsen:
az adott beszerzéssel kapcsolatos helyzet-és piacfelmérést, elézetes piaci konzultacid
lefolytatdsa

a kozbeszerzés becsiilt értékének felmérése és meghatarozdsa, illetve eredményének
dokumentélésa, kiilonds tekintettel az egybeszamitési szabéalyokra

annak vizsgélata, hogy a sziikséges forras biztositott-e, és a rendelkezésre allas
titemezésének meghatarozasa

az ajanlattételre felkért ajanlattevok listajanak jovahagyasa.

a beszerzés targyanak szakszerli és pontos megjel6lése, megfeleld miiszaki leirds
biztositasa :

f) javaslat a szerzddéses feltételek vonatkozasaban
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javaslat az eljards rendjének és fajtdjanak, az cljarast megindité felhivas, valamint a
felhivast kiegészité dokumentumok f6bb pontjainak €s a birdlati szempontok
meghatarozasara

A (3) bekezdésében foglaltakrol az adott kozbeszerzési eljaras lebonyolitidsaban
kozremiikodsd {igyintézdje feljegyzést készit, melynek alapjan a jelen pont (3)
bekezdésében meghatarozottak javaslata alapjan a Képviselo-testilet dont a
kozbeszerzési dokumentumok tartalmarol, kiilléndsen:

kozbeszerzés targyanak pontos meghatarozasarol,

a részajanlattétel és az alternativ ajanlattétel lehet6ségérdl,

szerzO8dés teljesitésének hatar idejérol,

a szerzbdésre vonatkozo feltételekrol,

a részvételi feltételekrdl (jogi, gazdasagi és pénziigyi, valamint miszaki és szakmai
alkalmassag feltételeirdl, ha szerzodés teljesitéséhez sziikséges, a gazdasagi szerepld
letelepedése szerinti orszag nyilvantartisdban valo szereplésre, vagy a letelepedés szerinti
orszagban eldirt engedéllyel, jogositvannyal vagy szervezeti, kamarai tagsdggal vald
rendelkezésrol),

az eljaras rendjérol ¢s fajtajarol,

az értékelés maodszerének meghatdrozasarol (biralati szempontrol/részszempontrol, a
stlyszamokrdl, az adhat6 pontszamokrol),

egyéb informaciokrol.

Sziikség esetén a Kbt. rendelkezéseinek figyelembe vételével a Polgdrmester dont az
eljardst megindito felhivas modositasardl, visszavondsardl, valamint a sziikséges
hianypétlasok teljesitésérol.

A Polgarmester koteles a kzbeszerzési dokumentumokat a gazdasagi szerepl6k szdmara
elektronikus tton, az EKR-en keresztiil, az Onkorméanyzat honlapjan, korlatlanul és teljes
koriien, téritésmentesen kozzétenni. Amennyiben egyes kozbeszerzési dokumentumok
esetében ez nem lehetséges, az eljardst meginditd felhivasnak tartalmaznia kell, hogy ¢
dokumentumokhoz a gazdasagi szereplék milyen mdédon férnek hozza.

7. Kozbeszerzési eljarasok lefolytatasa

A kdzbeszerzési eljarasok lefolytatasit az Onkormanyzat, mint az ajanlatkérd nevében és
képviseletében eljaré Polgarmester — az altala kotétt megbizési szerzddés alapjan eljard
lebonyolité - utjan végzi az EKR-ben. Az EKR-en kivill kozbeszerzési eljarast
bonyolitani csak jogszabdlyban meghatrozott esetekben lehet.

Megbizasi szerzédés alapjan a kozbeszerzési eljaras lefolytatdsénak bonyolitasaval
kdzbeszerzési szakértelemmel rendelkezd személy vagy szervezet, illetve a 27.§ (3)
bekezdése 4ltal elbirt esetekben kizarolag felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado
bizhaté meg.

A lebonyolité feladatai:

elkésziti a lebonyolitandé kézbeszerzési munkék idébeni {itemezését €s javaslatot tesz az
eljaras formajara,

b) A jogszabalyi el6irasoknak megfelelden:
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b.a.) az Onkorméanyzat Altal szolgaltatott informécick alapjan osszeéllija az adott
feladatra vonatkozé eljarast megindité

b.b.) az eljarast megindité felhivast az Onkormanyzathoz eljuttatja,

b.c.) intézkedik az eljarast meginditd felhivasnak a Koézbeszerzési Ertesitd (tovabba a
kozOsségi értékhatart eléré kozbeszerzés esetén a TED) hivatalos lapban toriénd
megjelentetésérol,

az Onkorményzat 4ltal szolgéltatott informéciok alapjan Osszedllitia a konkrét
kozbeszerzési eljaras kozbeszerzési dokumentumait,

igény esetén, elektronikus titon gondoskodik a kizbeszerzési dokumentumok korlétlan,
teljeskort és téritésmentes hozzaférhetGvé tételérdl a gazdasagi szerepl6k szamdara az
EKR feliiletén,

biztositja az ajanlattétel idGszaka alatt az ajanlattevok részére az ajanlatkéréssel
kapcsolatosan  felmeriild  pdtldlagos  informacidszolgaltatast  (konzultaciok
megszervezése, feltett kérdések-valaszok ligyintézése) az EKR feliiletén,

elvégzi a bontést, elkésziti a jegyz8kényvet s megkiildi az ajdnlattev6knek az EKR-ben,
elvégzi az értékelés idészakaban szilkséges ligyintézést (hianypétlas bonyolitasa, nem
egyértelmil kijelentések tisztdzasa), a Polgdrmester altal elfogadott értékelési szempontok
€s modszer alapjan — a kdzbeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkez6 személy
bevonasa mellett - értékeli a beérkezett palyazatokat, melyrdl irasbeli szakvéleményt
készit,

a Biralo Bizottsag munkdjahoz szakmai segitséget nyijt és a tagok dltal igényelt tovabbi
informaciokat szolgéltat, adott esetben tagként, illetve tandcskozasi joggal rész vesz a
Birdlé Bizottsagban,

elkésziti az eljarasrdl szolé Osszegzést a toérvényben eldirt formdban, valamint a
Képviseld-testiilet kozbeszerzési eljarast lezard dintése alapjan kihirdeti a kézbeszerzési
eljaras eredményét az EKR-ben,

az ajanlattevok szdmara megkiildi az eljarasrol készitett Ssszegzést az EKR-ben,

a Képvisel6-testiilet dontését kovetben az eredményt/eredménytelenséget kihirdeti az
EKR-ben.

jogszabdly szerinti hatdridok megtartsaval elOkésziti a szerz6dést a nyertes
ajénlattevével kozbeszerzési dokumentumok és az ajanlat tartalmanak megfeleléen, majd
a szerzodés alairasat kovetden feltolti azt a Kozbeszerzési Hatosag altal mikodtetett
CoRe rendszerbe az EKR-en keresztiil.

m) kozzéteszi az eljards eredményét (a Kozbeszerzési Ertesitbben) — az EKR-ben,

n)
0)

p)

q)

eljarasonként elvégzi sajat kozremiikodésének, valamint az adott feladat teljes kori
igény szerint Osszedllitja ¢s kozzéteszi a kiliségvetési évre sz416 Un. éves Ssszesitett
kézbeszerzési tervet,

cliatja a Kozbeszerzési Dont6 Bizottsag, illetve szilkség esctén az illetékes és hataskorrel
rendelkezd birdsag eldtt a kozbeszerzéssel kapcsolatos jogorvoslati eljarasban az
Onkonnényzat képviseletét,

amennyiben a szerzédésteljesités sordn annak modositasi igénye meriil fel, az adott
kozbeszerzési eljarasban koézremiikddd iigyintéz6 egyeztet a lebonyolitéval a
szerzodésmodositas lehetdségeérdl, illetve annak feltételeirdl. A lebonyolité eldkésziti
alairasra a szerz6dés mddositasat. Az aldirast kovetben hatariddben intézkedik a Kbt.
szerint meghatérozott esetekben (a Kozbeszerzési Ertesitében) az EKR-ben hirdetmény
utjan torténd kozzétételérol.
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8. A Biralé Bizottsag osszetétele és feladata

A birdlé bizottsdg Osszetételére a Polgérmester tesz javaslatot a Képviselo-testiilet
részére, amely dont a birdlo bizottsag Osszetételérol. A biralo bizottsag tagjait tgy kell
kijel6lni, hogy legaldbb rendelkezzen 1 f6 jogi és/vagy 1 f6 kozbeszerzési, 1 f6
kozbeszerzés targya szerinti és 1 f6 pénziigyi, gazdasagi szakértelmet biztositd taggal.
Kozbeszerzési szakértd igénybevétele esetén a kdzbeszerzési szakértelmet a birdlo
bizottsdgban a megbizott szakértének sziikséges ellatnia.

Epitési beruhazéas esetén a beszerzés targya szerinti szakértOként kizérdlag az épitési
beruh4zas targyaban az adott szakteriileten szerzett szakirdnyt fels6fokt végzettséggel
rendelkezd személy jarhat el.

A Biralé Bizottsag {ilésén részt vehet a Miniszterelndkség altal kijelolt megfigyeld, illetve
a Kbt. szerinti irdsos véleményt és dontési javaslatot megismerheti.

A Biral6 Bizottsag tagjainak irdsban dsszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatot kell
tenni. A nyilatkozatot az adott kdzbeszerzési eljaras irataihoz csatolni kell. (1. mell€klet)

A Biral6 Bizottsag tagjainak feladata:

a. Osszeférhetetlenségi €s titoktartdsi nyilatkozat tétele,

b. az adott kozbeszerzési eljarasban meghatérozott hataridékben személyes
rendelkezésre allas,

c. az eljardssal kapcsolatos dokumentumok megismerése,

d. aBiral6é Bizottsag iilésén torténd személyes részvétel,

e. az ajanlatok értékelésérél — a kozbeszerzés targya szerinti szakértelemmel
rendelkezd bevonasaval - a lebonyolitd 4ltal készitett irdsbeli szakvélemény
(elterjesztés) attanulmanyozasa, birdlati lapok kitsltése, jegyzokonyv alairdsa.

A Biral6 Bizottsag feladatkore a lebonyolit6 eldterjesztése alapjan:
a. dontési javaslat az eljaras eredményességérél/eredménytelenségerdl,
b. dontési javaslat a beérkezett ajanlatok alkalmassagérol, az ajanlattevd kizarasarol,
c. szikkség esetén javaslattétel a Polgarmester részére a biralati hatdrido

meghosszabbitasara,
d. az ajanlatok értékelése, irasbeli, szoveges szakvélemény és dontési javaslat
alafrasa és elbterjesztése a Képviselo-testiilet részére.

9. Dontés a kozbeszerzési eljaras eredményérol, a szerzédés megkdtése

A Biralé Bizottsag elbterjesztése alapjan a kozbeszerzési eljards eredményérdl a
Képviselo-testiilet dont.

A szerzédés megkotésére az Onkormdanyzat nevében a Polgarmester jogosult.
A szerz6dés teljesitésének folyamatat a jegyz6 koveti nyomon, a szamlan a teljesitést

igazolja, a szerzddés teljesitését kovetéen haladéktalanul gondoskodik a szerzddés
teljesitésére vonatkozo, Kbt. szerinti t4jékoztatd honlapon térténd kozzétételérdl.



10. A kozbeszerzési eljarasok dokumentaldsanak rendje

(1) Minden egyes kozbeszerzési eljarast - annak elokészitésétdl az eljaras alapjan kotott
szerzOdés teljesitéséig - irdsban vagy a kozbeszerzési eljards elektronikus lefolytatdsa
esetén a Kbt. felhatalmazasa alapjan alkotott jogszabdly szerint elektronikusan
dokumentalni kell. Dokumentélni kell a szerz6dés teljesitésére vonatkozo adatokat, ennek
keretében ellendrizni és dokumentélni kell azon szerzédéses kitelezettségek teljesitését,
amelyeket a kozbeszerzési eljardsban az értékelés soran az dnkorményzat figyelembe
vett, valamint minden, a szerzddésben foglaltaktol eltéré teljesitést, annak okait és - adott
esetben - a szerzddésszegéessel kapcsolatos igények érvényesitését.

(2)  Alebonyolitd kételes az egyes eljarasi cselekményekkel dsszefiiggésben, a Kbt. el6irdsai
alapjan készitett dokumentumot a keletkezését kévetden, papiralapon és elektronikusan
is az Onkormdnyzat részére haladéktalanul atadni.

(3)  Minden egyes kozbeszerzési eljaras dokumentalasarol a jegyz6 vagy megbizas alapjan
eljaré mas személy koteles gondoskodni, a masok altal készitett és részére atadott
dokumentumokat beszerzi, gytijti €s lefiizi.

(4) A Kbt. eldirdsai alapjan az elektronikusan kozzéteendé dokumentumok honlapra vald
felkertilésérdl a jegyz6 gondoskodik.

(5) A kozbeszerzési eljaras elokészitésével, lefolytatasaval kapcsolatban keletkezett dsszes
iratot a kozbeszerzési eljaras lezarulasatol [Kbt. 37. § (2) bekezdés], a szerzdés
teljesitésével kapcsolatos dsszes iratot a szerzddés teljesitésétdl szamitott legalabb 6t évig
meg kell érizni. Ha a kézbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljaras indult, az iratokat
annak - birosagi feltilvizsgélat esetén a feliilvizsgalat - jogerds befejezéséig, de legalabb
6t évig kell megérizni.

(6) A dokumentumokat a Kézbeszerzési Hatdsag, vagy jogszabalyban feljogositott mds szerv
kérésére meg kell kiildeni vagy résziikre elektronikusan hozzaférhetové kell tenni.

11. Az elektronikus kozbeszerzési rendszer alkalmazasa

Az Onkormdnyzat az altala inditott kozbeszerzési eljardsai soran az elektronikus
kozbeszerzés részletes szabalyairol szo16 424/2017 (XI11.19.) Korm.r. (tovabbiakban:
EKR) rendelkezéseit kotelezd jelleggel hasznalja és alkalmazza az aldbbi
részletességgel:

- az EKR-ben torténd regisztraciora jogosultat a polgarmester hatarozza meg

- a regisztracio jogosultja jogosult tovabbi akar korlatozott, akér teljes kor(i lehetéség
biztositasara a polgarmester el6zetes engedélye mellett

- altalanos EKR hasznélati jogosultsag nem adhato

- EKR jogosultsag annak elfogadédsaval jon létre

- az Onkorményzat nevében az adott eljarast bonyolité felelés akkreditalt
kozbeszerzési szaktandcsadd részére az adott kozbeszerzési eljaras vonatkozasdban
teljes korli jogosultsagot kell biztositani

- a biralo bizottsagi tagok részére betekintési jogosultsagot kell biztositani

- az Onkormanyzat, mint ajanlatkéré koteles a Kozbeszerzési Hatdosdg vagy az



illetékes ellendrzé, vagy mas illetékes szervek kérésére a kozbeszerzéssel kapcsolatos
iratokat megkiildeni, vagy egyéb médon rendelkezésre bocsatani, tovabba az EKR-
ben hozzaférés biztositani

- a kozbeszerzési tervet az EKR-ben meghatarozott adattartalommal régziteni kell

- az egyes kozbeszerzési eljarasok lefolytatdsa, kommunikacioja, adminisztracidja,
dokumentéldsa sordn a jelenlegi szabdlyozas mellett az EKR rendelkezéseinek
figyelembe vétele mellett és betartdsaval kell eljarni.

12. A kézbeszerzési eljarasban résztvevok felel6ssége és annak mértéke

(1) Balatonakarattya Kozség Onkormanyzatanak koztisztviseldi a kozbeszerzési eljarasban
valé kozremiikddésiikért a kozszolgalati tisztviselokrol szolé 2011. évi CXCIX. térvény
(a tovabbiakban: Kttv.) szerinti fegyelmi és kartéritési felelosséggel tartoznak. A
kartéritési felelosségiik mértékére a Ktv. 160. § (3) bekezdése az irdnyado.

(2) A kozbeszerzési eljaras soran a polgérmester dontéseiért valo fegyelmi és kartéritési
feleldsségre a Kttv. 225/E.§, 225/F.§ és a 225/G.§ rendelkezéseit kell alkalmazni.

(3) A kozbeszerzési eljardasban megbizasi szerzGdés alapjan eljard lebonyolit6 eljarasa sordn
okozott karért a megbizasi szerz6dés szerinti felelésséggel tartozik.

13. Zaro rendelkezések

(D Balatonakarattya Kozség Onkormanyzat Képviseld-testiilete jelen Kozbeszerzési
Szabalyzatot a 46/2026. (V.28.) sz. 6nkormanyzati hatérozattal fogadta el.

(2) A jelen kozbeszerzési szabélyzat 2026. majus 29. napjan Iép hatélyba.

(3) A Szabalyzat rendelkezéseit a hatdlyba lépését kovetden indult kdzbeszerzésekre kell
alkalmazni.

(4) A Szabdlyzatban nem szabalyozott kérdések vonatkozasdban a Kbt. és a vonatkozo
kozbeszerzési jogszabalyok rendelkezéseit kell alkalmazni.

(5) Az Onkormdinyzat altal lefolytatott kozbeszerzési eljarasok szabalyszeriiségéért a
felelésség Balatonakarattya Kozség Onkormanyzatat terheli. /

Kelt: Balatonakarattya, 2026. méjus 29. ,,;?@P Kzseg o>
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